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Przeptyw dokumentéow papierowych w administracji
panstwowej, firmach komercyjnych oraz innych
organizacjach zwigzany jest z rejestracjg licznych
waznych  aktow  prawnych lub  dokumentow
osobowych, decyzji administracyjnych, bankowych,
itp. Warto dodac¢, ze chociaz zastepuje sie je w coraz
wiekszym stopniu dokumentami elektronicznymi, to
jednak te pierwsze w wielu przypadkach muszg
funkcjonowa¢ z formalnego punktu widzenia. Na
roznych szczeblach administracji panstwowej

—_ organizuje sie kancelarie, ktorych zadaniem jest
gromadzenie dokumentow pozwalajagcych na ich
efektywna archiwizacje oraz szybka identyfikacje stanu
posiadania w tym zakresie.



Od pewnego czasu realizowana jest idea stosowania
znacznikow RFID (Radio Frequency I[Dentification) dla
procesow przeptywu dokumentow. Ma to olbrzymie
znaczenie zarowno w administracji panstwowej, jak rowniez
w Iinnych organizacjach, w tym medycznych, logistycznych |
Innych. Technologia ta pozwala na to, ze do dokumentow
mocowane sg trwale tak zwane znaczniki (etykiety, tagi)
RFID powodujgce to, ze opromieniowane falami
generowanymi z odpowiednich anten wysytaja sygnaly od
tych znacznikdow rejestrujgce ich istnienie w pewnej
odlegtosci od anten. Dokumenty ze znacznikami RFID sa
wiec obiektami pasywnymi. Jesli nie ma promieniowania od
anten, to nie wysylaja zadnych sygnatow w eter. W
przypadku dziatania anten, system odczytu umozliwia
identyfikacje  wielu znacznikow  znajdujacych  sie
jednoczesnie w polu odczytu.
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LJ Wprowadzenie

Pozostaje jeszcze dodac,
ze znaczniki RFID nie sa
juz dzisiaj czyms wiele
roznigcym sie od
normalnych
dokumentow, bez tych
znacznikow. Znaczniki
RFID przechodzg ostatni
wielka metamorfoze w
sensie ich wielkosci.
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Wprowadzenie

Uwzgledniajgc jednak fakt, ze anteny RFID wysytaja z
pewna czestotliwoscia sygnaly, to mozna
zorganizowa¢ nowoczesny system zarzadzania
dokumentami ze znacznikami RFID. System tego typu
pozwala na rejestracje szereqgu zdarzen w
pomieszczeniu, w ktorym znajduje sie system
zarzadzania dokumentami z antenami RFID.

Przyjmujac, ze rejestracja przeptywu dokumentéw ze
znacznikami RFID odbywa sie w obszarze szeroko
pojetej kancelarii administracji panstwowej, to mozna
pokusic sie o okreslenie struktury takiej kancelarii.



S Wprowadzenie

Do podstawowych zdarzen zaliczy¢ tu mozna:

* pojawienie sie nowych dokumentow ze znacznikami
RFID,

 ubycie pojedynczego dokumentu ze znacznikami
RFID lub ich pakietu poza obszar lokalizacji anten,

 przemieszczenie sie dokumentu ze znacznikiem
RFID w obrebie dziatania anten,

* rejestracja nowych dokumentow ze znacznikami
RFID,

« oraz kilka innych.

Realizacja system zarzadzania dokumentami ze

znacznikami RFID wymaga  specjalistycznego

srodowiska, zlozonego z kilku elementéw, tworzacego

komputerowo wspomagany proces identyfikacj

przeptywu dokumentow w obrebie pewnego,

zdefiniowanego wczesniej otoczenia. v
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Kancelaria z dokumentami RFID

Do elementow Kkancelarii, poza typowymi je]
sktadnikami, przy wykorzystaniu technologii RFID
zaliczy¢ mozna:

sluze wejsciowg z antenami RFID, jako terminal
dostepowy do kancelarii,
szafy z antenami RFID z jednostka sterujaca,
szafy z antenami RFID bez jednostki sterujacej,
tunel odczytu dokumentéw ze znacznikami RFID,
czytnik tacowy RFID
specjalizowana kopiarke z modutem RFID,
serwer drukarki,
serwer oprogramowania do rejestracji znacznikow
RFID,
serwer oprogramowania systemu zarzgadzania
przeptywem dokumentéw ze znacznikami RFID.
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Sluza wejsciowa

Sluza wejsciowa z antenami RFID jest przeznaczona do rejestracji
wnoszonych lub wynoszonych z kancelarii dokumentéw. Osoba
wchodzaca lub wychodzgca z kancelarii posiada tez znacznik RFID
W postaci specjalnego osobowego chipa.

10
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Szafy z antenami RFID sa naturalnym
magazynem dokumentow w kancelarii.




Specjalizowana drukarka z modutem RFID rejestruje fakt
kopiowania dokumentu, przy czym ma ona wbudowany
uktad weryfikujacy to, czy dokument moze by¢ kopiowany,
przez kogo oraz w ilu egzemplarzach. 12
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Tunel odczytu dokumentéw stuzy uzytkownikowi kancelarii do
sktadania przyniesionych i pozostawianych w kancelarii dokumentéw z
jednoczesnym zdjeciem ich z katalogu juz posiadanych. Podobnie
czytnik tacowy przeznaczony jest do rejestracji pojedynczych
dokumentow ze znacznikami RFID.
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Serwery sg srodowiskiem komputerowym realizujagcym
procesy przeptywu dokumentow ze znacznikami RFID.

14
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Srodowisko wykonawcze systemu

deployment Demonstration office no 1/

Architecture of demonstration office no 1 hardware and software

«executionEnvironment»
Virtualization host VMw are v Sphere Hypervisor

«executionEnvironment» «executionEnvironment» «executionEnvironment»
Office environment Cosmos/uniFLOW server Nofilis server
Dell PowerEdge T420 = — —
«use» ~ Operating system = Linux + Operating system = Windows 2003/20...

+ Operating system = Linux

Aurea BPM El Cosmos / uniFlow El
~ Office processes

Nofilis agents configuration El
software

~ User accounts management processes

~ Documents repository

Office router

0.%
f%};

RFID reader

Dell P2414H

L ——— ]
Workstation Dell
Vostro 3560

Workplace

Safe cabinet

Security gate

Przykladowe srodowisko wykonawcze komputerowego systemu
zarzgdzania przeplywem dokumentow ze znacznikami RFID.

15
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—|  Procesy przeplywu dokumentow

Podstawowa Iidea realizacji komputerowego systemu
wspomagania zarzadzania przeplywem dokumentow ze
znacznikami RFID bazuje na okresleniu proceséow
biznesowych zwigzanych z przeplywem dokumentéow w
kancelarii. Opracowanie modeli proceséw przepilywu
dokumentéw pozwala na automatyzacje rejestracji
dokonywanych w kancelarii dziatan. Pracownicy kancelarii,
dzieki przyjaznemu interfejsowi systemu, nie musza
wypetnia¢ drobiazgowych dokumentow zwigzanych z
odbieranie, wydawaniem, tworzeniem, itd., dokumentow, a
jedynie wybierajg | zaznaczajg pewne opcje w interfejsie

—— graficznym uzytkownika. Wszelkie zapisy w systemie,
zwigzane z opisem dzialan na dokumentach, ich nazwa,
przeznaczeniem, oznaczeniem historii ich przeplywow,
modyfikacji, momentéow braku ich poprawnej identyfikacii,
Itp., sg realizowane automatycznie przez system.

16



S QOW INEN
(NOW NS
/&S N

/2 72
2, YA\
": <)
5 )
= |
k2 </
XN A
N
ey Wit

Procesy przeplywu dokumentow

Modele przypadkow zwiazanych 2z przeptywem
dokumentow pozwalajg rowniez na biezaca kontrole
stanu posiadania dokumentow ze znacznikami RFID w
kancelarii. Mozna wiaczy¢ opcje czestotliwosci
kontroli stanu dokumentow w kancelarii, ktoéra to
bedzie odbywac sie automatycznie, co pewien czas. W
przypadku stwierdzenia jakichkolwiek niezgodnosci
wszczety zostanie sygnat alarmowy.

Oczywiscie, na poczatku pracy kancelarii, dopoki
personel kancelarii nie bedzie dostatecznie
przeszkolony, takie sygnaly beda na porzadku
dziennym. Z czasem jednak, powinny one w petni byc¢
wyeliminowane.

17
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Procesy przeplywu dokumentow

Modele procesow zwigzanych 2z przeptywem
dokumentow ze znacznikami RFID stuzy¢ moga
rowniez do Dbadania charakterystyk przepiywu
dokumentow, co jest podstawowym problemem
rozpatrywanym w niniejszej pracy. Podkresli¢ przy tym
warto, ze na poziomie definiowania procesow
przeplywu dokumentow nie wida¢ jeszcze waznych
charakterystyk  zwigzanych z  wydajnoscia |
niezawodnoscia funkcjonowania systemu
wspomagania pracy kancelarii.

18
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Procesy przeplywu dokumentow

Do podstawowych proceséw biznesowych zwigzanych

z funkcjonowaniem kancelarii z dokumentami

posiadajgcymi znaczniki RFID zaliczy¢ mozna:

 przyjecie dokumentu lub  dokumentow ze
znacznikami RFID od osoby fizycznej,

« przyjecie przesytki z dokumentami ze znacznikami
RFID ze sladami otwarcia,

 przeprowadzenie standardowych czynnosci przy
odbiorze dokumentéw ze znacznikami RFID,

* rejestracja korespondencji w postaci dokumentéow
ze znacznikami RFID,

« nadawanie klauzuli tajnosci dokumentom ze
znacznikami RFID,

19
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Procesy przeplywu dokumentow

rejestracja wytworzonych dokumentow Ze
znacznikami RFID,

procesy zwigzane Z przechowywaniem
dokumentow z tagami RFID,

przygotowanie dokumentow ze znacznikami RFID
do wysyiki,

wystanie dokumentow ze znacznikami RFID przez
przewoznika,

udostepnienie dokumentoéw ze znacznikami RFID,
niszczenie dokumentow ze znacznikami RFID.

20



Procesy biznesowe przeplywu dokumentow

Mapa proceséw
zachodzacychw
Kancelani Tajne)

Tworzenie materialow

B1 Nadawanie B2 Rejestracja

Zwrot materiafow
Klauzul tajnosci materialow MO
wytworzonych

A2 Przyjmowanie
przesytki
uszkodzonej/ ze
$ladami otwarcia

Jeslipaczka

’/‘

nie zostala O

Przyklejono znacznik doreczona =
RFID

B3
Standardowe
czynnosci przy
odbiorze

B3IM™
B3 Przygotowanie

B3.2 Wysylanie f :\\ Minaf czas
Przechowywanie materialu do

f
. (t ;
materialow przez W/ udostepniania
przewoznika r

wysylki

Przyklejono znacznik
RFID

APrzyjecie

A1 Rejesteracja
przesylki

f\ B3.3.1

Udostepnienie
korespondenc)i (O tepi
ofrzymanej w O O O </ materialow
kancelari tajnej

Chet udostepnienia materiatow

Jeslmaterialy =

uzna sie c@
za zbedne A =4

C Rejestracja CUK

I O

B3.1 Niszczenie

materialow
kryptograficznych

G1.2 Anulowanie
CUK

Mapa procesow biznesowych przedstawia zaleznosci
wystepujace miedzy procesami oraz kolejnosc¢ ich wykonywania.
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Procesy biznesowe przeplywu dokumentow

Rejestracja w dzienniku
korespondenciji

Sprawdzenie
przesytki przy
przyjmowaniu*

[Kierownik Kancelari]

Otrzymanie przesytki

Otwarcie

Nie sprawdzenie
zgodnosci
przesytki*

|Pracownik Kancelaril
Czy wykryto nieprawidtowosci
lub istniejg podejrzenia co do przesytki ?
Tak

OHO———0

) Uruchomienie procesu A2
Czy przejat przesylke
pomimo niepfawidtowosci?

Nie

O

Odmowa przyjecia i powiadomienie
pisemne Oficera BSLil

Tak Przyjecie przesytki
[Pracownik Kancelari]

9

Czy zgodnie?
Y Nie

Przekazanie

przesyki
adresatowi”
|Pracownik Kancelari]

Uruchomienie procesu A1

Zanotowanie
nigprawidtowosci i
przestanie

nadawcy protokotu
otwarcia

[Pracownik Kancelarii]

Celem procesu ,,Przyjecie przesytki” jest przyjecie przesytki do kancelarii tajnej,
szczegolowe sprawdzenie oraz dalsze jej przekazanie wtasciwemu adresatowi.
Sprawdzane sg wszelkie nieprawidtowosci i w zaleznosci od wyniku kontroli

prowadzone s3 dalsze dziatania.
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Kierownik kancelarii
sprawdza adnotacje na

korespondencji
Tak i Nie

Czy "do rak wiasnych"?

Korespondencji
z adnotacja "do
rak wtasnych"

Zapis danych w Dzienniku
Obstuga przesyiki
[Kierownik Kancelarii]

Adresat po otrzymaniu
przesyiki informuje
Kierownika Kancelarii, o
tym, czy przekazac

przesytke do kancelarii

Procesy biznesowe przeplywu dokumentow

Zapis danych w Dzienniku
Korespondencji

Obstuga przesyiki
bez adnotacji "do O

O rak wiasnych"
[Kierownik Kancelarii] o
Uruchomienie procesu B3

Tak Zapis danych w Dzienniku
Korespondencji
Obstuga
; ’ zamknietej
Nie Tak f\alv':gélr;rrﬁesylkl do Nie przesyiki odestanej
) ) ) do kancelarii®
[Kierownik Kancelaril] [Kierownik Kancelarii -
Cay przesylka otwarta? Uruchomienie procesu B3

Czy przekazac przesytke do kancelarii?

Celem procesu ,,Rejestracja korespondencji otrzymanej” jest zarejestrowanie
korespondenciji otrzymanej w kancelarii tajnej oraz jej dalsze przekazanie

odpowiedniej jednostce. Sprawdzany jest adresat oraz tryb dostarczenia
korespondenciji i w zaleznosci od wynikéw weryfikacji prowadzone s3a dalsze

dziatania.
23
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= Procesy biznesowe przeplywu dokumentow

Rejestracja danych w
rejestrach

4 ™
Dokument nieelektroniczny Nadanie klauzuli

tajnosci dok.
nieelektroniczny

[Kierownik Kancelarii |
. .

Pracownik kancelarii ( N

; i ; . Nadanie klauzuli Zamieszczenie
wybiera rodzaj materiatu Dokument elektroniczny tajnosci dok. : : [dyspozyq
[

elektronicznemu dodatkowej”

O O [Pracownik Kncelarii] Kierownik Kancelarii |
L 7

\

-
Inny materiat Nadanie klauzuli
tajnosci inny mat. O

[Pracownik Kncelarii]
S

N Uruchomienie procesu B2

Trwale oprawione zbiory r ™
dokumentdw, ksiazki i rejestry Nadanie klauzuli
tajnosci

[Pracownik Kncelarii]
A

Celem procesu ,,Nadanie klauzuli tajnosci” jest nadanie odpowiednie] klauzuli
tajnosci materialom kancelaryjnym. Dla wybranych rodzajow materiatlow
kancelaryjnych (dokument nieelektroniczny, dokument elektroniczny, trwale
oprawione zbiory dokumentéw, ksiazki i rejestry lub inny materiat) uruchamiane
sg odpowiadajace im zadania nadania klauzuli tajnosci.

24



= Procesy biznesowe przeplywu dokumentow

Trzeba bedzie przemysélec
sprawe rozdzielenia
wykonawcy "Komisja"™- komisje
wystepujg w réznych

Nalezy uzy¢ prodedury

skladach.
Materialy kryptograficzne o Zniszczenie Zdjecie z ewidencji
klauzuli "tajne” i "scisle tajne" | Powolanie trzy dokumentacji i i zamieszczenie
osobowej komisji sporzadzenie uwag
Kierownik kancelarii na [Kierownik Kancelarii] protokofu o [Kierownik Kancelarii]
formatce startowej [Komisja]
kwalifikuje materiaty
kryptografi . . o
pmweggggzéingo Rejestracja w Dzienniku
zniszczenia wg ich Materiaty kryptograficzne Ewidencji
rodzaju oznaczone jako "jawne" oraz

"niejawne" o klauzuli

= “zastrzezone" | "poufne” . . Zniszczenie Uzupeinienie
1/ \: Powolanie komisji ) dokumentacjil dokumentacji
N~ [Kierownik Kancelaril [Komisja] [Kierownik Kancelarii]

Okreslenie rodzaju materiatow

Rejestracja w Dzienniku
Korespondencji

Pozostate materialy
wymienione w paragrafie 2 pkt

21t a-eoraz g Powotanie swiadka Zniszczenie Zdjecie z
[Kierownik Kancelarii dokumentacj ewidencji
[Komisja] [Kierownik Kancelari]

Rejestracja w Dzienniku
Ewidencji

Celem procesu ,,Niszczenie materiatdw kryptograficznych” jest zarejestrowanie
zdarzenia trwatego zniszczenia materialdbw kryptologicznych. Nastepuje
kwalifikacja materiatdw kryptograficznych przeznaczonych do zniszczenia. W
zaleznosci od okreslonego rodzaju, materialty sa niszczone wedtlug
odpowiadajacej mu procedury, a informacje o tym zdarzeniu odnotowane zostajq
w odpowiednim dzienniku. Po zniszczeniu materialy zostajg automatycznie zdjete
z ewidencji kancelarii. 25
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&) Badanie charakterystyk procesow
przeplywu dokumentow

Podstawowym problemem w badaniu charakterystyk
procesow przeptywu dokumentdw w administracji

panstwowej jest okreslenie wlasnosci
wydajnosciowych | niezawodnosciowych systemu
wspomagania prac kancelarii. W naturalnych

warunkach badanie wlasnosci oprogramowania
zajetoby wiele czasu. Nalezy je jednak wykonac¢ przed
odbiorem systemu do jego eksploatacii.
Podstawowymi charakterystykami, ktore podlegac¢
— beda badaniu sg charakterystyki niezawodnosciowe |
wydajnosciowe. W ramach badan niezawodnos-
ciowych, korzystajac z opracowanych wczesniej
metodyk | charakterystyk niezawodnosciowych

26



Badanie charakterystyk procesow
przeplywu dokumentow

Badaniu podlegajg miedzy innymi:

zdalna identyfikacja dokumentow | nosnikéw,
Jjawnych | niejawnych, w miejscach skladowania |
pracy w czasie rzeczywistym,

procedury automatycznej Inwentaryzacji
dokumentéw | nosnikéw, jawnych | niejawnych
utozonych w stosach,

procedury automatycznego wykrycia zmiany
potozenia dokumentow oznakowanych | nosnikow,
system kontroli przeptywu nosnikow i dokumentow,
sprawdzenie procedur | mechanizméw kontroli
uprawnien osob do dokumentow,

27



Badanie charakterystyk procesow
przeplywu dokumentow

system elektronicznego zabezpieczenia
dokumentow | nosnikow przed nieuprawnionym
przemieszczeniem oraz identyfikacja dokumentow |
nosnikéw na stanowiskach pracy,

metoda  zabezpieczenia przed wielokrotnym
kKopiowaniem dokumentu i drukowania z
ograniczong liczbg egzemplarzy,

Identyfikacja potozenia pojedynczego dokumentu I
nosnika z okreslong doktadnoscia,

prawidtowos¢ funkcjonowania sluzy.

28



Y| Badanie charakterystyk procesow
przeplywu dokumentow

W ramach badan wydajnosciowych badaniu podlegajq

miedzy innymi:

« efektywna wielkosc¢ (licznosc¢) zestawow
dokumentéw oznakowanych " wybranych
procedurach ich obiegu,

« czas trwania Iidentyfikacji zestawu dokumentow
oznakowanych i nosnikbw w  wybranych
procedurach ich obiegu,

« charakterystyka istotnosci wptywu typowych i

. losowych zmian warunkéw pracy systemu
(zakiocen) na prawidiowa jego prace.

29



&) Badanie charakterystyk procesow
przeplywu dokumentow

Dla realizacji tego celu postuzono sie zamiang
pierwotnego srodowiska pracy kancelarii, jakie
przedstawiono na kolejnym rysunku. W tym przypadku
trzeba bytoby zrealizowac€ liczne zestawy scenariuszy
zdarzen zwigzanych z komunikatami przesylanymi
pomiedzy agentami RFID software z urzadzen
zewnetrznych do serwera RFID systemu. Ponadto
sledzi¢ trzeba bytoby reakcje serwera zarzadzania
przeptywem dokumentow na zaistniate zdarzenia.

— Licznos¢é rozpatrywanych scenariuszy wraz z ich
wewnetrzna zréznicowana powtarzalnoscia bylaby tak
duza, ze wykonanie badan trwatoby miesigce.
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Badanie charakterystyk procesow

przeplywu dokumentow

Szafaz Szafaz
dokumentami RFID | | dokumentami RFID
Agent RFID software Agent RFID software

LN

drukarka

Agent RFID software | | Agent RFID software

Sluza wejsciowa

:l___l___l;_l_

Serwer RFID
software

Agent RFID software

Agent RFID software

Serwer drukarki

Serwer zarzadzania przeplywem

dokumentow

System wspomagania przeptywem dokumentow ze
znacznikami RFID
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&) Badanie charakterystyk procesow
przeplywu dokumentow

Zdecydowano sie na zastosowanie nowatorskiej
metody badania wilasnosci niezawodnosci |
wydajnosci systemu. Zbudowano symulator imitujgcy
zdarzenia zwigzane z przeptywem dokumentow, w tym
przypadku generujgcy sygnaly o zmianie potozenia
dokumentéow ze znacznikami RFID w systemie
kancelarii.
Generator skonstruowany zostat w oparciu o
komputerowa realizacje procesow biznesowych
— generujacych zdarzenia w systemie, w tym przypadku
przesylania komunikatow XML-owych informujgcych o
pewnych charakterystykach dokumentow ze
znacznikami RFID wraz z ich potozeniem.
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)| Badanie charakterystyk procesow
przeplywu dokumentow

W normalnym trybie serwer RFID software stuzy
jedynie do konfiguracji srodowiska, w ktérym definiuje
sie urzadzenia bedace elementami wyposazenia
kancelarii. Z kolel istnienie dokumentow ze
znacznikami RFID rejestruje sie dzieki temu, ze anteny
RFID przesylajga komunikaty do Agentow RFID
software | te z kolel sa przesytane przez Agenta RFID
software do Serwera zarzadzania przeptywem
dokumentéw. Komunikaty majg posta¢ ciggow
XML-owych. Powstata zatem idea budowy symulatora
komunikatow XML-owych imitujgcych istnienie, lub
nieistnienie, oraz przemieszczania, dokumentow w
systemie.
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Badanie charakterystyk procesow
przeplywu dokumentow

Przeksztalcono wiec srodowisko systemu wspoma-
gania przeptywem dokumentéw ze znacznikami RFID
do sztucznego srodowiska z symulatorem przeptywu
dokumentéw rzeczywistych.

Symulator zdarzen (generator ciggéw XML-owych)
symulujacy przeptyw dokumentéw ze znacznikami RFID

Komunikaty XML-owe

Agent RFID software

Serwer zarzadzania
przeplywem dokumentow
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&) Badanie charakterystyk procesow
przeplywu dokumentow

Powoduje to mozliwoS¢ wczesniejszej konstrukcji
scenariuszy badania stanu posiadania dokumentow ze
znacznikami RFID w kancelarii wraz z ich lokalizacjg. W ten
spos6b mozna w skonczonym, niedtugim czasie badac

charakterystyki niezawodnosciowe | wydajnosciowe
systemu kancelarii zarowno w aspekcie oprogramowania
aplikacyjnego Serwera zarzadzania przeptywem

dokumentow, jak tez prawidiowego dziatania zapiséw w
bazie danych. Bez te] modyfikacji badanie charakterystyk
trwatoby niezmiernie dtugo.

— Oczywiscie, badanie prawidiowej pracy urzadzen
peryferyjnych, jak szafy, drukarki, sluzy, itd., odbywaja sie
w normalnym trybie, jednak liczba eksperymentow jest
relatywnie niewielka i zajmuje stosunkowo niewiele czasu.

35



System

Arche e iene
BOSE «- E )
& Przejmowanie akt v - .

Panel Archiwum
Spisy zdawczo-odbiorcze
B Forzadkowanie v -
«f Udostepnianie v - E Q 9 kwietnia 2015
== Brakowanie ~ KLIENCI SPISY Z-O 10:55 (@, Jan Kowalski dodat rzeczowy wykaz akt Symbole ustawowe na podstawie szablonu Symbole ustawowe dla klienta
%a» Tecnasp.zo.o.
o8 Przekazanie ~
10:51 (@) Jan Kowalski dodat rzeczowy wykaz akt symbole kadrowe na podstawie szablonu Symbole kadrowe dla klienta
[ll Raporty v <> BTCSp.zo.o.
£# Ustawienia ogolne v Archer-DMS to profesjonalne us ania dokur
3 kwietnia 2015
? Pomoc 7 10:11 (@) Jan Kowalski dodat spis zdawczo-odbiorczy nr 10 dla klienta Plastica Sp. z 0.0.
dokumery
i 2 marca 2015
12:08 (@ Jan Kowalski dodat szablon RWA o nazwie Symbole testowe
-
) ski dodat klienta o nazwie Tecna
-
+ Gd: kac 2 .
216 MOgE zysiac pomoc 12:04 (€ valski dodat rzecz: rykaz akt Symbole techniczne dla klienta Tecna sp. z 0.0.
+ Jak doda¢ nowy spis z-07 -
200 (O walski dodat dokument Nazwa do spisu zdav -odbiorczego nr 1 dia klienta Ster Sp. z 0.0.
+ Jak doda¢ nowego klienta? " -
+ Jak doda¢ nowy RWA? 11:45 (@ ski dodat dokument Dokument ptacowy do spisu zdawczo-odbio go nr 1 dla klienta Ster Sp. z 0.0.
-
=+ Jak zmieni€ szablon koloréw?
5 lutego 2015
+ W jaki spos6b zmieni¢ klienta?
11:40 (@ Jan ski zmodyfikowat dokument Akta osobowe - Agata w spisie zdawczo-odbiorczym nr 1 dla klienta
+ Co spowoduje zmiana klienta? %> Merkut Sp.zo.0.
+ Gdzie znajde wigcej odpowiedzi na moje pytania? 11:40 ([, Jan Kowalski dodat dokument Akta osobowe - Agata do spisu zdawczo-odbiorczego nr 1 dla klienta Merkut Sp. z
w» 0.0
E— ?Zoba
16 stycznia 2015

Opracowywany zostat interfejs uzytkownika,
wspomagajacy zarzadzanie dokumentami ze
znacznikami RFID pozwalajacy na przegladanie stanu

posiadania z roznych perspektyw. 36



System

Potwierdzenie odbioru przesyiki

Prosze zaznaczyc ponizsze pola, jesli sa zgodne z faktycznym stanem przesytki.

Prawidlowy adres na przesytce: [ Cata pieczec i opakowanie:
Zgodnosc odcisku pieczeci z O ZgodnosE numerdw na
nazwg nadawcy: opakowaniu przesytki z numerami

w Wykazie Przesytek Wydanych:

Zgodnosé numeru na opakowaniu [
przesytki z numerami w Ksiedze
Doreczen:

Prosze uzupetnic dane dotyczace odbioru przesytki.
Odbierajgcy:
Data odbioru:

Czy wymagana pieczec?: O

Pieczet:

Podglad pieczeci: [

Czy wykryto Tak ¥ Czy przyjgc przesytke mimo  Tak | ¥
nieprawidtowosci?: nieprawidtowosci?:

Stosuje sie tu formularze

Ponizej zamieszczone zostaly dane dotyczace przesytki dostarczonej do KT i

zaksiegowanej w odpowiednich rejestrach. Dane powinny by¢ zgodne z

zawartoscia Ksiegi Doreczen i Wykazu Przesytek Wydanych.
Data nadania przesytki:

Data dostarczenia przesytki:

Dane odbiorcy: Nie

Odbiora:

Adres odbiorcy:

Dane nadawcy: Nie
Nadawca:

Adres nadawcy:

Nr. na opakowaniu przesytki:

Znak pisma:
Nalezy okreslic rodzaj przesytki

rejestracji dokumentoéw oraz

ich przeplywu nie powodujacych dla uzytkownika
koniecznosci wypetniania uciazliwych dokumentow.
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System

Sprawdzenie adnotacji na korespondencii

Czy "do rak wiasnych"?: b

Obstuga przesyiki z adnotacjg "do rak wiasnych”

Zamieszczenie danych w dzienniku korespondencyjnym
Przesylka jest w zamknigtym wewnetrznym opakowaniu: [

Informadge umieszczone na
opakowaniu wewnetrznym:

Mr. ewid. wg Dziennika

korespondencyjnego:

Data wplywu: 2015-09-16 i

Uwagi: Do rak wiasnych Sprawdzenie adnotacji na korespondencii
Zamieszczenie danych na przesyice Czy "do rak whsnych"?: w

Odciénisto pieczed wptywu: [ Wpisano nr. ewid. wg Dziennika [ wpisan
korespondencyjnego:
Obstuga zamknietej przesytki odestanej do kancelarii

Informacja od adresata

Odcisnieto piecze¢ okragly numerowana lub imienna: [
Przekazac przesytke do Taki

N " 1d znacznika RFID:
kancelari?:

Uwagi: Przechowywanie przesytki w formie zapieczetowanego pakietu

Wpis do dziennika korespondencyjnego

Inny przykiad dokumentoéw rejestracji dokumentow, w
tym przypadku korespondencji z dokumentami ze
znacznikami RFID.
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ArCher ; Wszyscy klienci +

Hn S n A Archiwum » Wizualizada spiséw zdawczo-odbiorczych |Q7
& Premowaneakt v | \vizualizacja spiséw zdawczo-odbiorczych
B rorzadkowanie v
<wwee « EEEEEAEEAEAEAAAAEAAEAEAAAAAAAAAAAAAEAEAAEEE
=« EEEEAEAEAAEAAAAAAEAAAEAAAAAAAAAAAAAAAAAAEAEE
e~ BEEEEEEAAEEAEAAAEAEAAAAEAAAACAAAACAAEAAEAEAEAEAEE
i Ropory vJ EEEAAAECEEEEERAEEEAEACRAREAEARAEAAAAEARE AAREEE
s EEEEEECAEAEAAAAEAAAAAAAAARAAARAEAEAAAAEAAEAAE
s e | (EAEEEEEEEAAEAAAEEEAEAEAAAAAAAAAAAAAAAAEEAAEAEE
? romc - EEEAACAAERAARAEAEAAAEARGERAEE ™™™ @@ @ @ @ @ @ @ = = @
EEEEEREAAEAEAAAAEEAREEAEA@EEMEE normadeodokumende
EEE@E@AEAEEREEEArEEERAREAmERAE
@@I@@@@@@@@@@@@@@@@@@@@@@@@ Nazwa dokumentu: Przyktadowa nazwa
EEEAAAECEEEEAAERACEE ACEARA E Dy okt
EEEEEEAAAEAAAAEAAAAAAAAEEAE i
EEEAEEAARAARAAAAAAAAEAAARAEEE ata uiworzen|a: 20.06.2012
EfEEEAARACAAAAEEREEEEEEAAEE
clelelelelelelelelzlalzlelzleE[elelEEEleElelala]E
ElEEEEEElEEEEEEEEEEEEEEEEEEE
EEAAAAAEEEAAAAAAAAAEAEEAEAARE =
EREEAAAEEEAAAAAAAAAAAEEEEAAE
FEEEEEEAAEAEAAEEAEAEAAEAEEE

Monitoring stanu posiadaniai rozmieszczenia
dokumentéow bazuje na przyjaznych wizualnie
schematach i szybko zauwazalnych zmianach.
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Opracowywana jest rowniez koncepcja kontrolowanego
przeptywu dokumentéw w pomieszczeniach typu
archiwum oraz pomiedzy punktami terytorialnie

rozmieszczonymi. 40
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Podsumowanie

Podstawowymi funkcjami proponowanego
rozwigzania jest zarzadzanie obiegiem dokumentow
ze znacznikami RFID, kontrola dostepu do
dokumentow oraz nadzor nad ich kopiowaniem, a
takze zarzadzanie dostepem oséb upowaznionych.
Dodatkowym atutem projektowanego rozwigzania,
oprocz zapewnienia lepsze; kontroli nad
przechowywaniem | udostepnianiem dokumentacii,
bedzie zapewnienie mozliwosci Sledzenia drog
przepltywu nosnikdbw | dokumentow jawnych |
niejawnych pomiedzy strefami bezpieczenstwa ze
wskazaniem oséb uprawnionych do korzystania z
dokumentacji.
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Podsumowanie

Gtownymi uzytkownikami systemu bedg oczywiscie
jednostki administracji panstwowej, w tym podleglymi
MON oraz MSWIA. Istotnym polem zastosowan dla
wynikow projektu bedzie rowniez obszar wymiaru
sprawiedliwosci oraz instytucje szeroko pojmowane]
stuzby zdrowia. Wdrozenie wynikow przyczyni sie do
rozwoju | wzrostu konkurencyjnosci branzy obiegu
dokumentow w Polsce. Wynika to z faktu, iz tak
zaawansowane rozwigzania, oparte o0 radiowg |
automatyczna identyfikacje dokumentéw nie istniejg
w Europie. Dysponujagc taka technologia, polskie
Instytucje 1 przedsiebiorstwa, nie tylko panstwowe,
statyby sie czotowym dostawca rozwiazan na rynek
europejski, a w dalszej kolejnosci rowniez swiatowy.
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