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Wpisanie do rejestru REGON  
wspólnoty mieszkaniowej  Data zatwierdzenia:  

09.09.2011 r. 

 

Co chcę załatwić?  Wpisać wspólnotę do rejestru i uzyskać numer identyfikacyjny REGON. 

Kogo dotyczy?   Wspólnota mieszkaniowa. 

Co przygotować? 

Zanim wybierzesz się do Urzędu Statystycznego przygotuj: 

 ksero odpisu z księgi wieczystej lub umowy w formie aktu notarialnego o ustanowieniu 
odrębnej własności lokalu, 

 dokument potwierdzający sposób zarządu (np.; protokół z zebrania wspólnoty), jeśli w 
umowie brak informacji o sposobie zarządu, 

 oryginały ww. dokumentów do wglądu pracownika urzędu 

 pełnomocnictwo do reprezentowania podmiotu w przypadku, gdy dokumenty składane są 
przez pełnomocnika). 

Jakie dokumenty 
muszę wypełnić? 

Musisz wypełnić wniosek RG‐1. Znajdziesz go na miejscu w urzędzie, na stronie internetowej  
www.stat.gov.pl lub bezpośrednio pod adresem http://www.stat.gov.pl/cps/rde/xbcr/bip/BIP_RG‐
1.pdf. 

Jak wypełnić 
dokumenty? 

Pamiętaj, aby: 

 określić udział procentowy poszczególnych właścicieli nieruchomości. 

Ile muszę 
zapłacić? 

Nie musisz nic płacić 

Kiedy złożyć 
dokumenty? 

Wypełniony wniosek RG‐1  złóż w ciągu 14 dni od daty zaistnienia okoliczności uzasadniających wpis. 

Gdzie załatwię 
sprawę? 

 

Wniosek możesz złożyć u nas osobiście pod adresem:  

Urząd Statystyczny w Poznaniu 

ul. Wojska Polskiego 27/29 

60‐624 Poznań 

Wydział Rejestrów –  Obsługa Klientów 

parter, pokoje nr 28, 31 

tel.: 61 2798‐310/312 

Jesteśmy do Twojej dyspozycji w godzinach: 

w poniedziałek: 7:00–18:00,  

od wtorku do piątku:  7:00–15:00. 

Jeśli chcesz sprawę załatwić tego samego dnia musisz dokumentację złożyć do godziny 14.30. 

Możesz też udać się do jednego z naszych oddziałów w zależności od adresu siedziby firmy:  

 w Kaliszu, pl. Jana Kilińskiego 13 (tel. 62 502 71 02/ 03),  

 w Koninie, ul. Poznańska 84, (tel. 63 249 94 09),   

 w Kościanie al. Tadeusza Kościuszki 22, (tel. 65 51 15 333/305/323) 

 w Pile al. Niepodległości 37, (tel. 67 3527‐217/219/234)  

Dokumenty możesz również przesłać pocztą na podany wyżej adres lub elektronicznie jeśli posiadasz 
podpis elektroniczny, weryfikowany przy pomocy ważnego kwalifikowanego certyfikatu, szczegółowe 
informacje znajdziesz na stronie internetowej  www.stat.gov.pl lub bezpośrednio pod adresem 
http://www.stat.gov.pl/gus/5525_PLK_HTML.htm 

Co zrobi urząd?  
 Dokonamy wpisu wspólnoty do rejestru REGON i wydamy Ci zaświadczenie o nadanym 

numerze identyfikacyjnym REGON 

 

Jaki jest czas 
realizacji? 

Na nadanie numeru REGON mamy 7 dni, jednak zwykle udaje się to załatwić „od ręki”. 

 

Jak się odwołać?  W tym wypadku nie będziesz musiał się odwoływać. 

http://www.stat.gov.pl/
http://www.stat.gov.pl/cps/rde/xbcr/bip/BIP_RG-1.pdf
http://www.stat.gov.pl/cps/rde/xbcr/bip/BIP_RG-1.pdf
http://www.stat.gov.pl/gus/5525_PLK_HTML.htm


 

Informacje 
dodatkowe 

 Decydujesz o formie odbioru zaświadczenia, osobiście, pocztą zwykłą , elektronicznie 
(w przypadku złożenia wniosku droga elektroniczną); 

 W przypadku braków formalnych we wniosku, wezwiemy Cię do ich uzupełnienia. 

Podstawa prawna  Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 27 lipca 1999 r.  (Dz. U. Nr 69, poz. 763, z późn. zm.) 


